Numer zapytania Z32/513/1

Tytut zapytania Ustuga odbioru i niszczenia dokumentacji niearchiwalnej WEGLOKOKS S.A.
Kupiec prowadzacy: Szczypka, Wojciech

Osoba kontaktowa w sprawach

merytorycznych:

Data ztozenia: 2026-10-30 13:37:33

Waluta: PLN

TERMINY W ZAPYTANIU

Data i godzina rozpoczecia

przyimowania ofert: 2026-10-30 13:50:00

Data i godzina zakonczenia

przyjmowania ofert: 2026-11-03 12:00:00

Termin zadawania pytan (do

kiedy?): 2026-11-03 12:00:00

Zatgczniki nie

Tres¢ zapytania

Przedmiot postepowania: Ustuga odbioru i niszczenia dokumentacji
niearchiwalnej WEGLOKOKS S.A. na platformie Logintrade.

l. Informacje o Zamawiajacym

WEGLOKOKS S.A.
ul. Mickiewicza 29
40-085 Katowice

Il. Opis przedmiotu zamodwienia

Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywne Swiadczenie ustugi odbioru, transportu
oraz niszczenia dokumentacji papierowej przeznaczonej do brakowania, zawierajgcej
dane stuzbowe, handlowe oraz dane osobowe.

Zakres ustugi obejmuje w szczegdlnosci:

« odbiér dokumentdéw z siedziby Zamawiajgcego,

« odbiér dokumentacji znajdujgcej sie na réznych kondygnacjach budynku,

« wynoszenie dokumentacji przez pracownikéw Wykonawcy,

« zatadunek, transport i zniszczenie dokumentéw,

« mozliwos$¢ niszczenia dokumentdédw znajdujgcych sie w segregatorach,
koszulkach, skoroszytach oraz kartonach,

« wystawienie protokotu odbioru dokumentéw,

« wystawienie certyfikatu/protokotu potwierdzajgcego zniszczenie dokumentow.

Szacowana ilos¢ dokumentacji przeznaczonej do zniszczenia bedzie przekazywana
sukcesywnie w okresie obowigzywania umowy.

I1l. Termin realizacji
Od dnia podpisania umowy przez okres 12 miesiecy lub do wyczerpania wartosci
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umowy.
IV. Wymagania wobec Wykonawcy
Wykonawca powinien:

1. Realizowa¢ ustuge zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w
szczegolnosci:
o RODO,
o ustawg o ochronie danych osobowych,
o przepisami dotyczgcymi archiwizacji i brakowania dokumentacji.
2. Posiadac¢ doswiadczenie w realizacji ustug niszczenia dokumentacji dla
przedsiebiorstw lub instytucji.
3. Zapewnic¢ petne bezpieczenstwo procesu odbioru, transportu i niszczenia
dokumentéw.
4. Na zgdanie Zamawiajgcego umozliwi¢ audyt procesu niszczenia dokumentéw.

V. Kompozycja oferty
Oferta powinna zawierac:
1. Czes¢ cenowa

cene netto za 1 kg niszczonych dokumentow,

stawke VAT,

cene brutto za 1 kg,

informacje, ze cena obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg ustugi, w
tym transport, zatadunek, wyniesienie dokumentacji oraz wydanie dokumentéw
potwierdzajacych zniszczenie.

2. Czesc techniczna

Oferent zobowigzany jest do przedstawienia szczegétowego opisu realizacji ustugi,
obejmujgcego m.in.:

a) Proces niszczenia dokumentow

« Spos6b odbioru dokumentoéw,

sposéb zabezpieczenia dokumentacji podczas transportu,

miejsce realizacji procesu niszczenia,

technologie niszczenia dokumentdéw,

poziom tajnosci i klase niszczenia zgodnie z obowigzujgcymi normami,
sposdb dokumentowania procesu.

b) Bezpieczenstwo informacji

e Opis procedur ochrony danych osobowych,
« opis procedur bezpieczehstwa stosowanych przez pracownikéw,
« sposdb kontroli dostepu do dokumentacji przeznaczonej do zniszczenia.

c) Certyfikaty i uprawnienia

Do oferty nalezy zatgczy¢ kopie posiadanych certyfikatéw i dokumentéw
potwierdzajgcych spetnianie wymagan jakosciowych i bezpieczenstwa, w
szczegdlnosci:

» certyfikat ISO 9001 (jezeli posiada),

» certyfikat ISO 27001 (jezeli posiada),

« certyfikaty dotyczgce ochrony danych lub bezpieczenstwa informacji,

« dokumenty potwierdzajgce zgodnos¢ procesu niszczenia z normg DIN 66399,
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« inne certyfikaty jakosci i bezpieczenstwa.

3. Oswiadczenia

Oferent powinien potwierdzi¢:

VIl. Termin zwigzania oferta

60 dni od daty ztozenia oferty.

VIIl. Miejsce i termin sktadania ofert

posiadanie odpowiednich zasobdw technicznych i kadrowych,
zdolnosc do realizacji zamowienia,
przestrzeganie wymogéw RODO,
gotowosc¢ do podpisania umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
(jezeli bedzie wymagana).

Oferte nalezy ztozy¢ wytacznie za posrednictwem Platformy Zakupowej Logintrade w

terminie wskazanym w postepowaniu.

IX. Informacje dodatkowe

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

o negocjacji warunkow oferty,

o wezwania do uzupetnienia dokumentéw,
o zakonhczenia postepowania bez wyboru oferty.
2. Koszty przygotowania oferty ponosi Oferent.
3. Zamawiajgcy moze zwrécic sie do Oferentéw o dodatkowe wyjasnienia
dotyczace procesu niszczenia dokumentéw oraz stosowanych zabezpieczen.

LISTA ZALACZNIKOW

Lp.
PRODUKTY
Lp. Produkt
1. niszczenie dokumentéw

KRYTERIA OCENY OFERTY

Lp. Kryterium

1. Cena

Dokumenty

Brak pozycji

Indeks/Nr

produktu llosc

Czy kryterium

W :
aga zmienne

Tak

Jednostka
miary

kg

Sposéb
naliczania
punktéw

Znizkowy
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KRYTERIA FORMALNE (WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU):

Lp. Kryterium
Brak pozycji

DODATKOWE PYTANIA DO OFERTY

Lp. Pytanie
Brak pozycji

SKEADANIE OFERT

Zezwol na sktadanie ofert czesciowych

Zezwdl na sktadanie ofert na zamienniki

Zezwol na dodatkowe uwagi do produktéw

Zezwdl na korygowanie ofert do momentu zakonczenia przyjmowania ofert
Zezwodl na sktadanie ofert w przypadku braku spetniania kryteriéw formalnych
Zezwol na sktadanie ofert w innych walutach

Zezwél na sktadanie ofert na inne ilosci

Zezwdl na sktadanie ofert wariantowych
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